PROCEDIMIENTO DE CITAS PARA PADRES DE FAMILIA

Obijetivo: Plropiciar que los encuentros entre los padres de familia con maestros y/o autoridades sea eficiente y productivo en
favor del alumno.

Las citas con profesores son utiles para:

* Conocer el desempefno académico

* Tratar un problema de aprendizaje de la materia en concreto
e Tratar una falta de disciplina

* Atencion de problemas en la materia

Las citas con las autoridades sirven para:

e Tratar un problema de conducta o actitud reportado
* Tratar un problema que el alumno manifieste sobre un profesor
* Tratar aspectos de incapacidades por salud o problemas no académicos.



PROCEDIMIENTO DE CITA

Se detecta un problema en un materiao  El alumno conversa con el profesor, con su tutor y/o con

con un profesor sus padres NO—> 1
1 El padre desea conversar con el profesor  Solicita cita con el profesor, escribiendo en el cuaderno SI
del alumno. NO— 2

El profesor acepta la cita respondiendo en el cuaderno
del alumno (hora, diay lugar)

2 El padre desea la intervencion de un Descarga e imprime del formato Solicitud de cita con SI

funcionario profesores

(http://prepa8.unam.mx/padres/documentos/citas/Formato%20solicitud%20de%20cita%20c
on%20profesores.docx)

Llenar el formato y entregarlo en la direccién del plantel.
El funcionario designado convoca al profesor y al padre
de familia para atender el asunto.



http://prepa8.unam.mx/padres/documentos/citas/Formato solicitud de cita con profesores.docx

PROCEDIMIENTO DE COMENTARIOS

Se detecta un problema o situacién no El alumno conversa con su tutor y/o con sus padres
relacionada con una materia en
particular

1 Se hace del conocimiento del Director Descarga e imprime del formato Hoja de comentarios

(http://prepa8.unam.mx/padres/documentos/citas/Formato%20solicitud%20de%20cita%20

con%20profesores.docx)

Llenar el formato y entregarlo en la Direccion del
plantel.

NO—> 1

Inicia
procedi-
miento de
atencion


http://prepa8.unam.mx/padres/documentos/citas/Formato solicitud de cita con profesores.docx

Solicitud de cita con profesores

. it
. .

'S, ""._l

SOLICITUD DE CITA COMN PROFESORES

Solicitud de rite de padre/madre para el protesorz)

Solicitud de dia respecto al alumne [nomine)

Del grups ‘Con cuenks nurmeEro

Que presents =l padre/madre:

Telefona corren

Comentarios adicionales del padre/madre

FARA SER LLEMADO POR EL PROFESOR

echa de la cits

Harario d= |8 cits

Lugar ce = cits

Hoja de comentarios

HOMBRE FECHA
CUENTA (7 =5 alusma)| Grops An Praferi(A)
COMENTARIOS:
SOLICITUD-:
FIRMA DEL SOLICITAHTE ORREC ELECTROMICO
OHOS

0T A: SERA RESPONSABILDAD DEL SOUCITANTE DR SECLIMIEMTD A 5L COMENTARID, 51 M0 HECEE RESSLIESTA & 50
SOLMITUD DENTRO DE LOS DIEZ C{AS HABILES A 51 PETICION DEEERA PRESENTARSE A COMOCER EL ESTATUS DELA



